公共管理学院研究生常用材料办理流程

[image: image1]

[image: image2]
公共管理学院“研究生培养”专区“文档下载”栏目下载所需材料





1、教学、成绩相关工作到123办公室找欧阳老师签字


（电话：67868188）


2、日常事务性工作到133办公室找魏老师签字


（电话：67865795） 








1、一般事宜到院办公室（115室）找林主任盖院章


（电话： 67868187）


2、就业、党务相关事宜到党务办公室（102室）找奠主任盖党章


（电话：67865975）





学校相关职能部门签字盖章


（常用附后）





常用校内各职能部门电话：


研工部


�
研究生院309室�
康老师（女）�
67861491�
研究生思政教育管理，助学贷款，评优评先，生活补助，学生证办理等相关工作�
�
�
研究生院407室�
刘老师�
67867049�
�
�
研培养办


（研究生院313室）�
胡老师（女）�
67861489�
研究生成绩及公共课教学管理相关工作�
�
研管理办


（研究生院311室）�
肖老师（女）�
67861399�
研究生学籍管理工作�
�
研学位办


（研究生院403室）�
欧阳老师（女）�
67861490�
研究生学位管理及答辩工作�
�
研档案室


（研究生院102室）�
王老师（女）�
67867023�
委培等在职研究生读研期间档案保管及转出工作�
�
档案馆


（科学会堂二楼）�
姜老师   杨老师（女）�
67867198�
研究生档案相关管理工作�
�
就业工作处


（教师教育大楼（学子餐厅后面，原高职学院教学楼）B栋102室）�
黄老师（女）�
67867775�
研究生就业协议、就业推荐表及签约等相关就业工作�
�
�
张老师（女）�
67867779�
�
�
保卫处户籍科


（科学会堂对面）�
马老师�
67868179�
研究生户口管理、身份证办理相关工作�
�
组织部


（行政楼五楼顶楼）�
苏老师


李老师（女）�
67868011�
研究生党员发展、转正、党组织关系转移相关工作�
�
�
余老师


陈老师�
67868013�
�
�
医院�
计生办�
胡医生（女）�
67867180�
户口在校研究生开具婚育证明工作�
�
�
医保办�
张老师（女）�
67867176�
大学生医保管理工作�
�
财务处学生收费处


（行政楼二楼西侧）�
�
67868080


67868082�
研究生学费、住宿费等费用交付工作�
�
火车票优惠卡办理处


（老图书馆三楼）�
鲍老师�
67865591�
火车票优惠卡办理、充磁等相关工作�
�
校园卡管理中心


（田家炳楼负二楼）�
�
67865326


67868644�
校园一卡通办理等相关工作�
�
宿管科


（学子餐厅后东10宿舍楼）�
�
67868239


67865587�
宿舍管理相关工作�
�









